МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ КОРОВИНСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ

БУГУРУСЛАНСКОГО РАЙОНА ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

 09.01.2017                                                                                                   № 01-р
Об утверждении плана работы

администрации Коровинского

сельсовета на 1-й квартал 2017года.

           Утвердить план работы администрации Коровинского сельсовета на 
1 квартал 2017 года, согласно приложению. 
Глава муниципального образования 

«Коровинский сельсовет»                                                                 Г.А. Поляков

Разослано: в дело, РА, прокуратуру.

Приложение № 1

к распоряжению главы администрации

за № 01  09.01.2017 года

П Л А Н

работы  муниципального образования « Коровинский сельсовет»

на 1-й квартал 2017 года.

	№

п/п
	Наименование мероприятий
	Срок 

исполнения
	Ответственный



	Рассмотреть вопросы у главы администрации



	1.
	О планах работы Совета депутатов и администрации Коровинского сельсовета.
	до 15 января

2017г.
	Совет депутатов,

глава администрации.

	2.
	О мерах по обеспечению пожарной безопасности.
	Январь-февраль 2017г.
	Члены ДПД,

специалист с/с.

	3.
	О принятии на учет граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий.
	по мере поступления
	Глава администрации,

специалист.

	4.
	О мерах по обеспечению

пропуска паводка
	март-апрель
	Глава администрации,

специалист.

	Организационная работа



	1.
	Прием граждан (выдача справок, выписок, работа по заявлениям и т.п.)
	вторник,

среда, 

пятница до
17.00
	Глава администрации,

специалист.

	2.
	Уточнение списков избирателей
	постоянно, по внесению изменений
	Специалист

	3.
	Работа с корреспонденцией
	по поступившим

документам
	Глава администрации,

Специалист

	4.
	Работа с УСЗН (выдача справок, данных по похозяйственным книгам)
	вторник,

среда, пятница до17.00
	Специалист

	5.
	Работа с документами (подготовить документы к сдаче в архив, завести (дела) на 2017год, подготовить номенклатуру дел 
	январь

2017г.
	Специалист

	6.
	Работа по ЗАГСу (по заявлениям, документам, оформление дел и т.п.)
	ежемесячно, по мере поступления изменений
	Специалист

	7.
	Работа с военкоматом (подача сведений, плана работы, оформление карточек и дел)
	ежемесячно, по мере поступления изменений
	Специалист

	9.
	Работа с ИФНС (подготовить документы по владельцам недвижимости и земельных участков
	январь,

декабрь
	Специалист по земельным вопросам

	10.
	Подготовка и сдача отчетов в ЦСУ
	по 

указанным срокам
	Специалист,

специалист-бухгалтер


